
แบบฟอร์มการขอแจ้งซ่อม          FM-BUI-30 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ศูนย์พัทยา 
 

         วันท่ี ............................................  
 

เรื่อง ขอแจ้งซ่อม.............................................................. 
เรียน ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์พัทยำ 
 ข้ำพเจ้ำ(ช่ือ – นำมสกุล).................................................................................. ต ำแหน่ง..................................................... 
สังกัด...........................................................................................มีควำมประสงค์ขอให้ซ่อมแซมวัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังนี ้
 
ล าดับ หมายเลขห้อง รายการที่ช ารุด จ านวน สาเหตุที่ช ารุด 

     
     
     
     
     
     
  
 
ลงช่ือ............................................................ผู้แจ้งซ่อม  ลงช่ือ............................................................ผู้รับแจ้งซ่อม  
     (............................................................)        (............................................................) 
เบอร์โทรศัพท์.............................................   วันท่ี............................................................ 
 
ส่วนท่ี 2 (ส ำหรับผู้รับแจ้งซ่อม) 
กำรด ำเนินกำรแก้ไข วันท่ี................................................. 

o ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ (ไม่ใช้วัสดุ อุปกรณ์) 
o ด ำเนินกำรแล้วเสร็จ *(ใช้วัสดุ อุปกรณ์ ให้รำยงำนกำรใช้) 
o ไม่สำมำรถซ่อมแซมได้ 

สำเหตุ/ข้อเสนอแนะ....................................................... 
........................................................................................ 
........................................................................................ 

ลงช่ือ..........................................................ผู้ด ำเนินกำร 
      (..........................................................) 

* รำยงำนกำรใช้ วัสดุ อุปกรณ์ ในกำรซ่อมแซม 

ล ำดับ รำยกำร จ ำนวน 

   

   

   

   

   

   

สว่นท่ี 3 (ส ำหรับผู้แจ้งซ่อม หรือ ผู้ใช้อำคำรสถำนท่ี) 
o เจ้ำหน้ำทีด่ ำเนินกำรแล้วเสร็จสมบูรณ์ 
o เจ้ำหน้ำที่ไม่สำมำรถด ำเนินกำร 

 
ลงช่ือ..........................................................ผู้แจ้งซ่อม/ผู้ใช้อำคำร 
      (..........................................................) 
วันท่ี.............................................................  
  

ส่วนท่ี 4 ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรศูนย์พัทยำ 
o ทรำบ 
o อื่นๆ ......................................................................... 

.................................................................................. 
 
ลงช่ือ........................................................... 
วันท่ี............................................................. 

 


